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КОНРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 2-р

от 30.01.2012 года

Об утверждении регламента

контрольно-счетной палаты городского округа

«Александровск-Сахалинский район»

В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", статьей 13 Положения о контрольно-счетной палате городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденного решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 02.11.2011 г. N 43, утвердить:

1. Регламент контрольно-счетной палаты городского округа «Александровск-Сахалинский район» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Председатель

контрольно-счетной палаты

городского округа

«Александровск-Сахалинский район»                                         В.В.Исаев

	Утвержден
Распоряжением
Контрольно-счетной палаты городского округа «Александровск-Сахалинский район»

 от 30.01.2012г. № 2-р


Регламент
Контрольно- счетной палаты
городского округа «Александровск-Сахалинский район»
Статья 1. Предмет Регламента Контрольно-счетной палаты
1. Регламент Контрольно-счетной палаты городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее также - Регламент) принят в соответствии со статьей 13 Положения о контрольно-счетной палате городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее также – Положение о контрольно-счетной палате).

2. Регламент определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее также - Контрольно-счетная палата), порядок ведения дел, подготовка и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетной палаты.

Статья 2. Понятия, используемые в настоящем Регламенте
1. Акт по результатам контрольного мероприятия - документ Контрольно-счетной палаты, составляемый членами ревизионной группы по результатам проведенного контрольного мероприятия на проверяемом объекте,  в порядке, установленном настоящим Регламентом.

2. Нецелевое использование средств - использование бюджетных средств на цели, не соответствующие условиям получения указанных средств, определенным утвержденным бюджетом городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее также - городской округ), бюджетной росписью, уведомлением о бюджетных ассигнованиях, сметой доходов и расходов либо иным правовым основанием их получения.

3. Представление Контрольно-счетной палаты - обязательный к рассмотрению документ Контрольно-счетной палаты, направляемый органам местного самоуправления, а также руководителям проверяемых предприятий, учреждений и организаций, в котором отражаются:

1) нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия и касающиеся компетенции лица, предприятия, учреждения, организации, органа местного самоуправления, которому направляется представление;

2) предложения по устранению выявленных нарушений, взысканию средств бюджета городского округа, использованных не по целевому назначению, а также привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушении;

3) сроки принятия мер по устранению нарушений и ответа по результатам рассмотрения представления.

 4. Предписание Контрольно-счетной палаты - обязательный к исполнению документ Контрольно-счетной палаты, направляемый органам местного самоуправления городского округа, руководителям проверяемых предприятий, учреждений и организаций при выявлении на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой и иной деятельности, наносящих городскому округу прямой непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, а также в случаях умышленного или систематического несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений Контрольно-счетной палаты, создания препятствий для проведения контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты.

5. Экспертно-аналитическое мероприятие - форма организации аналитического исследования по вопросам внешнего муниципального контроля, проводимого Контрольно-счетной палатой по проблемам использования средств бюджета городского округа или экспертиза проектов муниципальных правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам.
6. Программа контрольного мероприятия - документ, подготавливаемый перед проведением контрольного мероприятия, который должен отражать:

1) цель и предмет проводимого контрольного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

2) перечень проверяемых объектов и проверяемый период;

3) вопросы, охватывающие содержание контрольного мероприятия, с указанием сроков проверки каждого вопроса и ответственных исполнителей по ним;

4) сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия.

7. Распоряжение о проведения контрольного мероприятия - документ, подготавливаемый перед проведением контрольного мероприятия, в котором указываются:

1) цель и предмет проводимого контрольного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

2) основание проведения контрольного мероприятия;

3) персональный состав сотрудников Контрольно-счетной палаты и привлеченных специалистов (с указанием должности, фамилии и инициалов руководителя контрольного мероприятия (рабочей группы);

4) сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия.
8. Обследование - аналитическое мероприятие, проводимое с целью изучения объекта проверки перед составлением программы контрольного мероприятия, которое включает в себя:

1) изучение объекта контроля (управление, комитет, программа, бюджет городского округа);

2) подбор и анализ нормативной базы функционирования объекта контроля;

3)подбор и анализ статистической и экономической информации о сфере деятельности проверяемого объекта контроля;

4) изучение источников и объемов финансирования объекта проверки;

5) изучение материалов по раннее проведенным проверкам (ревизиям).

Статья 3. Должностные обязанности председателя Контрольно-счетной палаты
1. Председатель Контрольно-счетной палаты назначается Собранием городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее также - Собрание).

2. Председатель Контрольно-счетной палаты:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты и организует ее работу в соответствии с настоящим Регламентом;

2) утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты и изменения к ним;

3) утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты;
4) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 
5) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты; подписывает представления и предписания Контрольно-счетной палаты;

6) может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

7) организует работу по подготовке годовых планов и отчетов по итогам деятельности Контрольно-счетной палаты;
8) представляет Собранию и мэру  городского округа «Александровск-Сахалинский район» ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
9) представляет Контрольно-счетную палату в отношениях с государственными органами   Российской    Федерации,    государственными    органами    Сахалинской области,  органами   местного   самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район», иными учреждениями и организациями;

10) при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетной палатой Сахалинской области, с контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а также со Счетной палатой Российской Федерации, с территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии;

11) утверждает должностные регламенты сотрудников Контрольно-счетной палаты;
12) осуществляет полномочия по найму и увольнению сотрудников аппарата Контрольно-счетной палаты в соответствии с трудовым законодательством;

13) издает правовые акты (приказы, распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной палаты;
14) представляет без доверенности интересы Контрольно-счетной палаты в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и иных государственных органах;
15) принимает участие в заседаниях Собрания, его комиссий и рабочих групп, в заседаниях Администрации городского округа (далее также - Администрация), и в заседаниях иных органов местного самоуправления;

16) представляет в Собрание:

заключения на проекты решений Собрания о бюджете городского округа на очередной финансовый год и плановый период и об исполнении бюджета городского округа за истекший финансовый год;

предложения по устранению нарушений и отклонений в бюджетном процессе, а также по совершенствованию бюджетного законодательства;

проекты решений Собрания по вопросам своей деятельности;
17) принимает решения о рассмотрении жалоб органов государственной власти, органов местного самоуправления городского округа, должностных лиц и граждан либо об отказе в их рассмотрении;

18) руководит и участвует в подготовке материалов и предложений по результатам контрольных мероприятий и направления их в правоохранительные органы, в случаях, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета городского округа, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения;

19) координирует  экспертно-аналитическую работу;

20) утверждает программы проведения контрольных мероприятий;

21) подписывает распоряжение о проведении контрольного мероприятия;

22) принимает решения о назначении сотрудников для участия в контрольных мероприятиях, направлении их в служебные командировки;

23) подписывает исходящую корреспонденцию;

24) защищает интересы сотрудников Контрольно-счетной палаты;

25) вносит на рассмотрение Собрания предложения по штатной численности Контрольно-счетной палаты;

26) принимает решения о переводе сотрудников в рамках Контрольно-счетной палаты, а также о мерах поощрения или наложении взыскания на сотрудников Контрольно-счетной палаты;

27) организует обучение и повышение квалификации сотрудников Контрольно-счетной палаты.

Статья 4. Деятельность должностных лиц Контрольно-счетной палаты
1. Сотрудниками аппарата Контрольно-счетной палаты являются главный инспектор и инспектор.

2. Сотрудники аппарата Контрольно-счетной палаты принимаются на должности в соответствии со штатным расписанием Контрольно-счетной палаты. Прием на работу, перевод и увольнение сотрудников аппарата оформляются распоряжениями Председателя Контрольно-счетной палаты. При необходимости прием на работу сотрудника осуществляется с испытательным сроком продолжительностью до 3-х месяцев.
3. Деятельность сотрудников аппарата Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе, иными нормативно-правовыми актами,  регулирующими вопросы организации и деятельности контрольно-счетных органов, настоящим Регламентом и должностными регламентами.
4. Должностные лица Контрольно-счетной палаты при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:

1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;
2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;
3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти и государственных органов Сахалинской области, органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;
4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;
5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;
6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций,   в  том  числе  в  установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную,   коммерческую   и   иную охраняемую законом тайну;
7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;
8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;
9) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
2. Должностные лица Контрольно-счетной палаты в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 настоящей статьи, должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя Контрольно-счетной палаты в порядке, установленном законом Сахалинской области. 

3. Должностные   лица   Контрольно-счетной палаты   не   вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность   проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.
4. Должностные лица Контрольно-счетной палаты обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия объективно и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях. 

5. Должностные лица Контрольно-счетной палаты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

Статья 5. Планирование деятельности контрольно-счетной палаты
1. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется на основании годовых планов работы по следующим направлениям:

1) выполнение экспертно-аналитических мероприятий;

2) проведение контрольных мероприятий;

3) проведение организационно-методических мероприятий.

2. План работы Контрольно-счетной палаты на год включает в себя мероприятия, предлагаемые к исполнению в течение планируемого года, содержит данные о сроках проведения указанных мероприятий и об ответственных лицах.

План работы Контрольно-счетной палаты на год составляется на основе:

- анализа итогов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обобщения и исследования причин и последствий выявленных отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходования средств бюджета городского округа;

- мероприятий, представленных Собранием в Контрольно-счетную палату;

- письменных обращений постоянных комиссий Собрания, депутатских запросов;

- письменных обращений в Контрольно-счетную палату мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район».

Все предложения по планам работы в течение десяти дней обобщаются председателем Контрольно-счетной палаты. Откорректированный план утверждается председателем контрольно-счетной палаты до 30 числа месяца, предшествующего планируемому периоду с учетом всех видов и направлений деятельности Контрольно-счетной палаты. 

В случае поступления предложений по включению в план работы вопросов, не относящихся к полномочиям Контрольно-счетной палаты, дается обоснованный отказ.

3. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся не более четырех в год, в соответствии с настоящим Регламентом и на основании распоряжений председателя Контрольно-счетной палаты.

4. Общий контроль за выполнением плановых и внеплановых мероприятий осуществляет председатель Контрольно-счетной палаты.
Статья 6. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий
1. Для осуществления непосредственного руководства проведением контрольного мероприятия в форме комплексной ревизии финансово-хозяйственной деятельности распорядителей (получателей) бюджетных средств, ревизии исполнения бюджета городского округа, тематических проверок в ряде бюджетных организаций в части расходования бюджетных средств по определенному разделу функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации, председателем Контрольно-счетной палаты назначается руководитель проверки.

 В отдельных случаях руководство ревизионной группой может осуществлять председатель Контрольно-счетной палаты.

2. С целью предварительного изучения объекта проверки перед составлением программы контрольного мероприятия руководителем проверки может быть принято решение о проведении обследования, для чего руководителю проверяемой организации направляется уведомление о проведении обследования.

По результатам проведения обследования в организации, подлежащей проверке, составляется справка за подписью лица, проводившего данное обследование. Справка не направляется в обследуемую организацию, а используется при подготовке проектов программы проверки.

3. Руководитель проверки готовит проекты запросов о представлении информации, распоряжений на право проведения контрольного мероприятия, программ проведения контрольного мероприятия, уведомительных писем в адрес руководителей проверяемых организаций.

Подготовленные проекты документов направляются председателю Контрольно-счетной палаты для утверждения.

Предприятия, организации, учреждения, включенные в план контрольных мероприятий, уведомляются  о проверке (ревизии) не менее чем за 7 рабочих дней до начала контрольного мероприятия.
4. Руководитель проверки должен обеспечить качественное проведение проверки в соответствии с программой проведения проверки. Ответственность за выполнение конкретного пункта плана возлагается на лицо, записанное в графу плана первым в качестве ответственного исполнителя. Невыполнение или несвоевременное выполнение установленных планом мероприятий является основанием для наложения взыскания на ответственного исполнителя и иных виновных лиц.

В случае отказа в допуске сотрудников Контрольно-счетной палаты, предъявивших распоряжение о проведении контрольного мероприятия, на проверяемый объект или отказа в представлении необходимой информации руководитель проверки обязан оформить акт об отказе с указанием даты, времени, места отказа, должностных лиц проверяемой организации, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации.

В ходе проведения проверки сотрудник Контрольно-счетной палаты имеет право затребовать от должностных лиц и других работников проверяемых организаций необходимые документы, связанные с проведением контрольного мероприятия. В случае выявления нарушений финансово-хозяйственной дисциплины руководитель проверки имеет право письменно затребовать от должностных и виновных лиц письменные объяснения.

По отдельным вопросам программы контрольного мероприятия составляются справки, которые подписываются ответственными за рассмотрение данного вопроса сотрудниками Контрольно-счетной палаты и должностными лицами или ответственными исполнителями проверяемой организации.

При изложении выявленных нарушений в справках должно быть указано, какие законодательные, другие нормативные правовые акты или их отдельные положения нарушены, а также должны быть обеспечены объективность и точность описания сущности нарушений с приложением копий первичных документов, подтверждающих достоверность записей в справке. В случае, если при проведении контрольного мероприятия по отдельным вопросам, пунктам, разделам проверки нарушений не выявлено, в справке и затем в акте проверки об этом делается запись: "Нарушений не выявлено".

Справки, составленные в ходе проведения контрольного мероприятия представляются председателю Контрольно-счетной палаты для ознакомления и согласования включения их в акт проверки.
В процессе ознакомления с представленными справками перед согласованием включения их в акт проверки председатель Контрольно-счетной палаты имеет право пригласить к себе членов ревизионной группы и иных лиц для дачи пояснений или представления дополнительных материалов.

В случае выявления в ходе проверки финансовых нарушений, которые требуют дополнительного рассмотрения, руководитель ревизионной группы может вносить председателю Контрольно-счетной палаты предложения о внесении изменений в программу проверки.

По результатам контрольного мероприятия на основании справок руководителем проверки составляется акт ревизии (проверки) проверяемой организации (далее - также Акт). В Акте должны быть указаны:

1) основание, цель, объекты проверки;

2) перечень изученных документов;

3) перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин или иных фактов препятствования работе с оформлением соответствующих актов;

4) перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности органов местного самоуправления, организаций с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

5) факты и суммы нецелевого и незаконного использования финансовых средств бюджета городского округа, собственности городского округа.

Объем Акта не ограничивается, но члены контрольной группы должны лаконично излагать в нем ясные и полные ответы на все вопросы программы проверки.

В случае, если выявленные нарушения, по мнению руководителя проверки, содержат признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий, руководитель проверки незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, требует письменных объяснений от должностных лиц проверяемой организации. Руководитель проверки доводит указанный факт до сведения председателя Контрольно-счетной палаты. Решение о передаче материалов в правоохранительные органы принимает председатель Контрольно-счетной палаты. 
5. После завершения работ на объекте контроля и до направления Акта в проверяемую организацию для его подписания, руководитель проверки представляет председателю Контрольно-счетной палаты Акт и иные документы контрольного дела (программа, рабочий план проверки, справки, составленные членами ревизионной группы по отдельным вопросам, нормативные правовые акты, первичные документы, подтверждающие достоверность фактов по выявленным финансовым нарушениям, регистры бухгалтерского учета).

6. В случае полного или частичного невыполнения программы или рабочего плана проверки председатель Контрольно-счетной палаты, в установленном порядке, принимает решение о мерах, необходимых для доработки Акта и дальнейшего продления контрольного мероприятия.

7. Руководитель проверки и иные члены ревизионной группы несут ответственность за факты, изложенные в справках по проверенным вопросам и в Акте проверки.

В случае несогласия члена ревизионной группы с информацией, включенной в Акт в части проверенного им вопроса, данный исполнитель имеет право дать свое письменное возражение.

8. Два экземпляра Акта подписываются председателем Контрольно-счетной палаты и членами ревизионной группы (в случае необходимости только членами ревизионной группы Контрольно-счетной палаты) и направляются с сопроводительным письмом в проверяемую организацию для ознакомления и подписания соответствующими должностными лицами. Один экземпляр Акта подлежит возврату в Контрольно-счетную палату.

При проведении контрольного мероприятия в нескольких организациях на подписание в каждую организацию направляются только те Акты, которые имеют отношение к данной организации. Направление в проверяемую организацию документов, содержащих результаты проверки других организаций, не допускается.

9. Подписание Акта должностными лицами проверяемой организации осуществляется не позднее пяти  рабочих дней со дня получения Акта. В сопроводительном письме к Акту проверяемая организация должна извещаться о правах ее должностных лиц, указанных в пункте 14 настоящего Регламента.

В случае, если руководитель проверяемой организации не возвращает один экземпляр Акта в установленные сроки, руководитель проверки информирует председателя Контрольно-счетной палаты об этом факте для принятия соответствующих мер.

10. По результатам ознакомления с Актом должностные лица проверяемой организации вправе:

письменно удостоверить факт ознакомления и согласия с Актом;

при наличии возражений или замечаний к Акту сделать об этом оговорку перед своими подписями и представить в срок до семи рабочих дней в адрес Контрольно-счетной палаты свои письменные разногласия (пояснения, замечания).

Письменные разногласия должностных лиц проверяемой организации являются неотъемлемой частью Акта. Внесение в подписанный сторонами Акт изменений на основании возражений должностных лиц проверяемой организации не допускается.

11. Руководитель проверки в срок до десяти рабочих дней с момента получения разногласий должностных лиц проверяемой организации готовит на них ответ, согласовывает и подписывает его у председателя Контрольно-счетной палаты и направляет в проверяемую организацию.

12. Руководитель проверки в срок до 15 рабочих дней с момента подписания Акта или после направления ответа на разногласия должностных лиц (при его наличии) готовит проекты представления или предписания Контрольно-счетной палаты.

Все материалы проверки, включая Акт, справки проверки, объяснения виновных лиц, письменные разногласия (возражения, замечания) должностных лиц проверяемой организации, ответ на разногласия, подготовленный Контрольно-счетной палатой, проект представления, предписания Контрольно-счетной палаты, руководителем проверки подшиваются в отдельную папку и передаются председателю Контрольно-счетной палаты для заключения.

13. В процессе ознакомления с представленными материалами председатель Контрольно-счетной палаты имеет право пригласить к себе руководителя проверки, членов ревизионной группы и иных лиц для дачи пояснений или представления дополнительных материалов.

14. По результатам ознакомления со всеми представленными документами председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение о необходимости их доработки или об окончании контрольного мероприятия.

В случае непринятия решения об окончании контрольного мероприятия председатель Контрольно-счетной палаты проводит совещание с участием руководителя проверки и членов ревизионной группы, по результатам которого дает персональные поручения о продлении сроков контрольного мероприятия, внесении изменений в рабочий план об исполнителях и сроках исполнения вопросов проверки.

15. В результате доработки всех материалов председатель Контрольно-счетной палаты:

1) уточняет, подписывает и направляет представление или предписание Контрольно-счетной палаты в адрес руководителя проверенной организации и руководителя органа местного самоуправления городского округа, курирующего данную организацию;

2) подписывает и направляет информационное письмо о результатах проведенного контрольного мероприятия и, при необходимости, о принятии мер по его результатам в адрес Мэра городского округа и Председателя Собрания.

16. В случае, если по результатам контрольного мероприятия, выявленные финансовые нарушения содержат признаки состава преступления, председатель Контрольно-счетной палаты передает материалы контрольного мероприятия в правоохранительные органы и направляет Председателю Собрания предложение о рассмотрении материалов контрольного дела на очередном заседании Комиссии по бюджету Собрания. Сопроводительное письмо о передаче материалов по выявленным нарушениям, содержащим признаки состава преступления, в правоохранительные органы подписывает председатель Контрольно-счетной палаты.
17. После принятия председателем Контрольно-счетной палаты решения об окончании контрольного мероприятия руководитель проверки формирует контрольное дело, которое включает в себя следующие документы:

1) подлинные экземпляры:

справка об обследовании объекта проверки;

программа проведения контрольного мероприятия;

справки по отдельным вопросам проверки;

акт проверки с приложением разногласий (возражений, замечаний) должностных лиц проверяемой организации;

2) копии документов:

распоряжение о проведения контрольного мероприятия;

уведомление о проведении контрольного мероприятия;

запросы и ответы организаций на запросы Контрольно-счетной палаты по контрольному мероприятию;

ответ на разногласия Контрольно-счетной палаты;

представление и предписание Контрольно-счетной палаты;

в случае рассмотрения материалов контрольного мероприятия Комиссией по бюджету Собрания - решение Комиссии;

документы, подтверждающие достоверность фактов выявленных нарушений;

первичные бухгалтерские документы, таблицы, регистры бухгалтерского учета и иные необходимые документы.

Руководитель проверки обеспечивает оформление дела в соответствии с Инструкцией по работе с документами Контрольно-счетной палаты.

18. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов заказчиком, уполномоченным органом или специализированной организацией, конкурсной, аукционной или котировочной комиссией осуществляется путем плановых и внеплановых проверок, с учетом положений установленных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и Приказом Минэкономразвития РФ от 28.01.2011 N 30 "Об утверждении Порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков".
Статья 7. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий
1. Экспертно-аналитические мероприятия, как и контрольные мероприятия Контрольно-счетной палаты, могут проводиться в плановом и внеплановом порядке. 

К экспертно-аналитическим мероприятиям относятся проведение обследований, экспертиз, заключений и подготовка ежеквартальной информации и ежегодного отчета о работе Контрольно-счетной палаты.

2. Результатом экспертно-аналитической работы является справка, которая должна содержать:

1) основание для проведения работы;

2) цель и задачи;

3) характеристику использованной информации;

4) полученные результаты проведенной работы;

5) выводы по состоянию экспертируемого или анализируемого предмета или вопроса;

6) рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы или анализа.

3. На основании подготовленной справки лицо, ответственное за проведение экспертно-аналитической работы, готовит проект заключения по его итогам.

4. Контрольно-счетная палата во исполнение возложенных на нее задач осуществляет финансовую экспертизу и дает заключения по:

1) проекту бюджета городского округа на очередной финансовый год и плановый период, обоснованности его доходных и расходных статей, размеров внутреннего долга и дефицита бюджета городского округа (предварительный контроль проекта бюджета);

2) проекту отчета об исполнении бюджета городского округа за истекший год (последующий контроль исполнения бюджета), а именно:

заключение по каждому разделу и подразделу функциональной классификации расходов бюджета городского округа и по каждому главному распорядителю средств бюджета городского округа с указанием выявленных сумм нецелевого использования бюджетных средств, руководителей органов местного самоуправления или иных получателей бюджетных средств, принявших решение о нецелевом использовании бюджетных средств;

заключение по каждому разделу и подразделу функциональной классификации расходов бюджета городского округа и по каждому главному распорядителю бюджетных средств, по которым выявлено расходование средств бюджета городского округа сверх утвержденных бюджетных ассигнований либо сверх бюджетной росписи, с указанием руководителей органов местного самоуправления или иных получателей бюджетных средств, принявших указанные решения;

заключение по каждому выявленному случаю финансирования расходов, не предусмотренных решением Собрания о бюджете городского округа либо бюджетной росписью, с указанием руководителей органов местного самоуправления или иных получателей бюджетных средств, принявших указанные решения;

анализ предоставления и погашения бюджетных кредитов и бюджетных ссуд, заключения по выявленным фактам предоставления бюджетных кредитов и бюджетных ссуд с нарушением требований бюджетного законодательства;

анализ предоставления обязательств по муниципальным гарантиям городского округа и их исполнения, заключения по выявленным фактам предоставления муниципальных гарантий городского округа с нарушением требований бюджетного законодательства, обеспеченных муниципальной гарантией городского округа за счет бюджетных средств;

3) проектам программ, финансируемых за счет средств бюджета городского округа, проектам решений и иных муниципальных правовых актов городского округа по бюджетно-финансовым вопросам, предусматривающих расходы, покрываемые за счет средств бюджета городского округа, или влияющих на его формирование и исполнение;

4) выявленным отклонениям от показателей, установленных бюджетом городского округа, и нарушениями в бюджетном процессе с подготовкой предложений, направленных на их устранение (оперативный контроль в ходе исполнения бюджета текущего года);

5) другим вопросам, входящим в полномочия Контрольно-счетной палаты, работа по которым инициирована на основании запросов и поручений в соответствии с Законом.

Экспертиза указанных документов проводится в течение одного месяца с момента поступления, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами городского округа.

5. Подготовленный проект заключения представляется для рассмотрения и подписания председателю Контрольно-счетной палаты.

6. После утверждения и подписания председателем Контрольно-счетной палаты заключение рассылается в организации, перечень которых определяется председателем Контрольно-счетной палаты.

7. Лицо, ответственное за подготовку заключения, обеспечивает оформление дела в соответствии с Инструкцией по работе с документами Контрольно-счетной палаты.

Статья 8. Порядок подготовки стандартов внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты 

1. Разработка стандартов внешнего муниципального финансового контроля, утверждаемых председателем, (далее – стандарт) осуществляется в следующей последовательности:

обоснование необходимости разработки стандарта в установленном порядке;

разработка проекта документа;

представление согласованного проекта документа на утверждение и утверждение документа в установленном порядке.

Координацию данной работы осуществляет председателя Контрольно-счетной палаты.

2. По результатам рассмотрения проекта стандарта председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение об утверждении или отклонении документа, либо иное решение, связанное с необходимостью его доработки. 

3. Стандарт Контрольно-счетной палаты вступает в силу с даты его утверждения, если в тексте документа или приказе председателя Контрольно-счетной палаты о его утверждении не предусмотрено иное.

Срок действия документа не ограничивается, за исключением случаев, когда это обусловлено временным характером действия документа, указанным в его наименовании или в тексте.

4. Копии всех утвержденных стандартов Контрольно-счетной палаты на бумажных и электронных носителях передаются сотруднику, осуществляющему правовое обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты, который формирует и ведет Фонд нормативных и методических документов Контрольно-счетной палаты, а оригиналы – на хранение в архив Контрольно-счетной палаты.

Порядок формирования, обновления и использования Фонда нормативных и методических документов Контрольно-счетной палаты  определяется распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

5. Внесение изменений в стандарт Контрольно-счетной палаты  осуществляется, если необходимо:

привести документ в соответствие с вновь принятыми законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Сахалинской области; 

устранить дублирование или противоречия положений документа с новыми документами, утвержденными Контрольно-счетной палатой;

исключить ссылки на документы Контрольно-счетной палаты, которые признаны утратившими силу;

исправить опечатки, ошибки или иные неточности, обнаруженные в стандарте Контрольно-счетной палаты после его утверждения;

в иных случаях.

6. Стандарт Контрольно-счетной палаты может быть признан утратившим силу в случаях, если:

документ не соответствует вновь принятым законодательным и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Сахалинской области;

взамен данного документа утвержден новый документ Контрольно-счетной палаты;

изменились отдельные формы или виды деятельности Контрольно-счетной палаты, регламентируемые данным документом;

в иных обоснованных случаях.

7. Стандарт Контрольно-счетной палаты подлежит признанию утратившим силу в случае, если объем вносимых в него изменений превышает 50 процентов его текста, а также в случае необходимости существенного изменения его структуры. В этом случае взамен действующего разрабатывается новый документ, в котором указывается, взамен какого документа он разработан.

Разработка нового стандарта осуществляется в соответствии с процедурами, установленными настоящей статьей.

8. Решение о внесении изменений в стандарт Контрольно-счетной палаты  или признании его утратившим силу принимается председателем Контрольно-счетной палаты, путем издания приказа.

Изменения, внесенные в стандарт Контрольно-счетной палаты, вступают в силу, или документ признается утратившим силу с даты утверждения, если в приказе председателя Контрольно-счетной палаты не предусмотрено иное.

Статья 9. Порядок рассмотрения поручений, обращений и заявлений в адрес Контрольно-счетной палаты

1. Обязательному включению в план работы Контрольно-счетной палаты подлежат поручения Собрания городского округа, предложения и запросы мэра городского округа.

В отдельных случаях председатель Контрольно-счетной палаты  может утвердить программу дополнительной проверки и дать указание о начале проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в соответствии с поручением, но с обязательным последующем включении его в годовой план работы Контрольно-счетной палаты и проведении проверки.

2. Принятие решения о включении в годовой план Контрольно-счетной палаты и проведении проверки по обращению правоохранительных и контролирующих органов проводится только после принятия по ним соответствующего решения председателя.

В аналогичном порядке рассматриваются и поступившие в адрес Контрольно-счетной палаты обращения Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты Сахалинской области.

3. При поступлении в адрес Контрольно-счетной палаты заявления (обращения), председатель Контрольно-счетной палаты может рассмотреть его непосредственно, либо направить должностному лицу Контрольно-счетной палаты, к сфере деятельности которого относится вопрос данного заявления (обращения), для подготовки предложения по внесению его в план работы Контрольно-счетной палаты или направления ответа.

Должностное лицо Контрольно-счетной палаты, получившее поручение председателя Контрольно-счетной палаты готовит предложения и вносит на рассмотрение председателя Контрольно-счетной палаты одно из следующих предложений:

включить в план работы и провести контрольное или экспертно-аналитическое мероприятие в соответствии с обращением;

учесть обращение при проведении иных плановых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (указать конкретно наименование и сроки);

направить обращение в иные государственные органы (органы местного самоуправления) в соответствии с их компетенцией, при этом в случае, если обращение касается вопросов компетенции Контрольно-счетной палаты и предлагается перенаправить его для принятия мер в органы государственной власти (органы местного самоуправления) и (или) другие контрольные органы, предложение должно содержать порядок контроля за принятием соответствующих мер указанными органами;

отклонить обращение.

4. В случае если количество внеплановых контрольных мероприятий и объем имеющихся ресурсов не позволяют их выполнить, председатель Контрольно-счетной палаты может внести изменение в годовой план работы.

Статья 10. Обеспечение доступа к информации о деятельности контрольно-счетной палаты

1. Контрольно-счетная палата представляет информацию о ходе исполнения бюджета городского округа, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Собрание и мэру городского округа, а также ежегодный отчет о своей работе. Отчет содержит результаты работы Контрольно-счетной палаты по всем направлениям ее деятельности в соответствии с Положением о контрольно-счетной палате и настоящим Регламентом. Подготовка материалов к ежегодному отчету Контрольно-счетной палаты осуществляется аппаратом Контрольно-счетной палаты. Проект ежегодного отчета, в срок до 15 февраля года, следующего за отчетным, представляется председателю Контрольно-счетной палаты для подписания и последующего внесения его в Собрание для рассмотрения.

2. Ежегодный отчет о работе Контрольно-счетной палаты подлежит обязательному официальному опубликованию.

Осуществление принципа гласности в деятельности Контрольно-счетной палаты не должно вести к разглашению государственной, коммерческой или иной охраняемой законом тайны. Любой материал, предназначенный для информирования населения и иных третьих лиц о деятельности Контрольно-счетной палаты и результатах контрольных мероприятий (как и решение о предании их гласности) должен предварительно утверждаться председателем Контрольно-счетной палаты.

Статья 11. Порядок делопроизводства в контрольно-счетной палате
1. Организация и ведение делопроизводства в Контрольно-счетной палате осуществляются инспектором в соответствии с его должностным регламентом.

Делопроизводство в Контрольно-счетной палате осуществляется в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате и номенклатурой дел Контрольно-счетной палаты.

Статья 12. Заключительные положения
1. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом и Положением о контрольно-счетной палате, решения принимаются председателем Контрольно-счетной палаты.

Порядок решения таких вопросов устанавливается председателем Контрольно-счетной палаты и вводится в действие распоряжением, обязательным для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетной палаты.

2. Настоящий Регламент может быть изменен или дополнен по решению председателя Контрольно-счетной палаты и на основании изменений и дополнений в Положение о Контрольно-счетной палате, утвержденных решением Собрания.

3. Изменения и дополнения в Регламент вводятся в действие с момента подписания распоряжения, утверждающего эти изменения и дополнения.

