  [image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ  РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image2.wmf]
	от 07.03.2013 г.    № 109 

г. Александровск-Сахалинский
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	Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства ГО «Александровск - Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов, на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»


        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом ГО «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области, принятым решением Районного Собрания депутатов от 11.12.2006 г. № 78, Положением «О порядке ведения индивидуального жилищного строительства на территории городского  округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденным Собранием городского  округа «Александровск-Сахалинский район» от 24.06.2009 г. № 51, постановлением администрации городского  округа «Александровск-Сахалинский район» № 592 от 14.11.2011 г. «О порядке разработки и утверждении административных регламентов муниципальных услуг», Правилами благоустройства и санитарного содержания территории городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденных Собранием городского  округа «Александровск-Сахалинский район» от 22.12.2010г. № 65 и в целях повышения  качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов, на территории городского  округа «Александровск-Сахалинский район», администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет: 

     1.Утвердить административный регламент отдела архитектуры и градостроительства ГО «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных  работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов, на территории городского  округа «Александровск-Сахалинский район».(Прилагается)
     2.Опубликовать настоящее постановление с приложением в газете «Красное Знамя» и на официальном сайте www.aleks-sakh.ru администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».

    3. Постановление администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 29.02.2012 г. № 100 «Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства ГО «Александровск - Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование заявок для получения и выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов, на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» считать утратившим силу.
     4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	                И.о. мэра  городского округа 

       «Александровск – Сахалинский район»
	
	Ким Ен Кир


.

Утвержден  постановлением

администрации городского округа
 «Александровск-Сахалинский район»
от  07.03.2013 г.   № 109
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОТДЕЛА АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН» ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ (ОРДЕРОВ) 
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ (ПРОКЛАДКИ СЕТЕЙ, 
СТРОИТЕЛЬСТВУ, РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОМУ РЕМОНТУ 
(РЕМОНТУ) ОБЪЕКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
 «АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»

           I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов, на территории городского  округа «Александровск-Сахалинский район» (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район»  (далее  – Администрация) и структурных подразделений Администрации, осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон), порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации, их должностными лицами, взаимодействия Администрации и структурных подразделений Администрации с заявителями, иными органами муниципальной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, обратившиеся в Администрацию либо отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа (далее – ОАиГ) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Местонахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации ГО «Александровск-Сахалинский район» (далее ОАиГ): 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7 
График работы ОАиГ: понедельник – пятница, часы работы 09.00-13.00 и 14.00 – 17.15,  кроме нерабочих праздничных дней, перерыв на обед с 13.00-14.00 часов.
Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и осуществление  согласований по проектной документации.

Телефон ОАиГ – (42434) 4-32-96.

Официальный сайт: www.aleks-sakh.ru
Адрес электронной почты ОАиГ – e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
        1.3.2. Место нахождения и график работы других органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

        1.3.2.1. ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»: 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Красноармейская, 36 - А. 
График работы: понедельник-пятница 8.00-12.00 и 13.00-17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00 часов, суббота, воскресенье - выходной. 

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и согласование  следующих инженерных сетей: телефонный кабель, волоконно-оптические линии связи, кабельные линии, трасса телефонной канализации, трассы междугородных  зоновых линий связи.

1.3.2.2. АУЭС, район электрических сетей: 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Дуйская, 13 .

 График работы: понедельник-пятница 8.00-12.00 и 13.00-17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00 часов, суббота, воскресенье - выходной.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и согласование  следующих инженерных сетей: электрический кабель, воздушные электролинии, кабельные электролинии, кабель связи.

1.3.2.3. ООО «Теплосеть»: 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Комсомольская, 20.

 График работы: понедельник-пятница 8.00-12.00 и 13.00-17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00 часов,  суббота, воскресенье - выходной.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: согласование  инженерных сетей (теплотрасса).

1.3.2.4.  ООО «Водоканалремстрой»: 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Кондрашкина, 13.

 График работы: понедельник-пятница 8.00-12.00 и 13.00-16.00, перерыв на обед с 12.00-13.00 часов, суббота, воскресенье - выходной.

 Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и согласование следующих инженерных сетей: водопровод, канализация.

  1.3.2.5. ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Рабочая, 8.

 График работы: понедельник-пятница 8.00-12.00 и 13.00-17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00 часов, суббота, воскресенье - выходной. 

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в часы работы предприятия и осуществление согласований схем организации движения на период производства строительно-монтажных работ.

  1.3.2.6. ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком» (подземный кабель связи Александровск - Тымовское): 694420,   Сахалинская    область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Красноармейская, 36 А.

График работы: понедельник-пятница 8.00-12.00 и 13.00-17.00, перерыв на обед с 12.00-13.00 часов, суббота, воскресенье - выходной. 

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в часы работы предприятия и осуществление согласования  следующих инженерных сетей: телефонный кабель, волоконно-оптические линии связи, кабельные линии, трасса телефонной канализации, трассы междугородных  зоновых линий связи, опоры контактной сети, кабельные линии.

          1.3.3. Информацию о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг заявитель либо его представитель может получить в порядке, предусмотренном для получения информации о муниципальной услуге: при обращении лично или по телефону в  отдел архитектуры и градостроительства администрации ГО «Александровск-Сахалинский район»  (694020, Сахалинская область,  г. Александровск - Сахалинский, ул. Советская, 7, телефон 8 (42434) 4-32-96 либо на официальном сайте Администрации: www.aleks-sakh.ru.

1.3.4. Справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»: тел.: 8 (42434) 42150, 43050.

  - АУЭС, район электрических сетей:  тел.: 8 (42434) 42338.

-  ООО «Теплосеть»: тел.: 8 (42434) 44298.

- ООО «Водоканалремстрой»: тел.: 8 (42434) 45175, 42378.

- ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району тел.: 8 (42434) 43090, 42293.

1.3.5. Адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты:

Администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район»: адрес официального сайта - www.aleks-sakh.ru адрес электронной почты – e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru

            - ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»: www.disly.dsv.ru, 
office@skh.dsv.ru

            - АУЭС, район электрических сетей:  secr@frs.snc.ru


-  ООО «Теплосеть»: teploset_alsakh@mail.ru

            - ООО «Водоканалремстрой»: as-voda@mail.ru

            - ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району: uvdsakhalin.ru

1.3.6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в ОАиГ: 694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7 (Приложение 3)
1.3.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг сообщается заявителю лично, по телефону, по почте, посредством размещения на информационном стенде, расположенном в Администрации  посредством размещения сведений в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области.
1.3.8. Информационный стенд в месте предоставления муниципальной услуги о предоставлении муниципальной услуги ОАИГ должен содержать следующую информацию:
   - о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме;

   - о справочных телефонах Администрации, ОАиГ;

   - об адресе официального сайта Администрации в сети Интернет и адресе его электронной почты;

   - об адресе сайта для проверки статуса поданного заявления через Интернет;

   - о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги.

   - необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» и ОАиГ.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А-4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

1.3.9.Информационный стенд в организации, предоставляющей услуги (месте предоставления услуги), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги должен содержать следующую информацию:

   - о перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, формы документов и способы их получения, в том числе в электронной форме;

   - о справочных телефонах, об адресе официального сайта в сети Интернет и адресе его электронной почты организации, предоставляющей услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги ОАиГ;

  - о порядке получения информации по предоставлению услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

1.3.10. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.
1.3.10.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОАиГ, ответственными за предоставление муниципальной услуги, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалисты ОАиГ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

При ответах на телефонные звонки специалисты ОАиГ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о полном наименовании ОАиГ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителей (по телефону) специалисты ОАиГ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, дают ответы самостоятельно. Если специалист ОАиГ, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.

1.3.10.2. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу).

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОАиГ.

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по адресу, указанному в обращении.

II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов, на территории городского  округа «Александровск-Сахалинский район» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется ОАиГ. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

      - ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»; 

      - АУЭС, район электрических сетей;  

      - ООО «Теплосеть»; 

      - ООО «Водоканалремстрой»; 

      - ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району.
2.3.   Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)  выдача разрешения (ордера)  на выполнение земляных работ;
2)  мотивированный отказ в выдаче разрешения (ордера)  на выполнение земляных работ.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 4 дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемого к нему разрешения (ордера) на выполнение земляных работ (приложение 4 к регламенту), согласованного с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,  необходимого для рассмотрения по существу.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен. 

Заявка на получение Ордера согласовывается в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня обращения и представления всех необходимых и надлежащим образом оформленных документов. Выдача разрешения (ордера)  на выполнение земляных работ осуществляется в течение двух дней со дня утверждения. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской  Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления  государственных услуг)»

Федеральным законом от   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» (далее – Федеральный закон №  131-ФЗ);
Уставом городского округа «Александровск-Сахалинский район», принятого решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 11.12.2006г. № 78;
 Положением об отделе архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденное постановлением главы администрации ГО «Александровск-Сахалинский район» от 21.10.2008 г. № 344;
  Разделом 8 «Производство земляных работ» Правил благоустройства и санитарного содержания территории городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденных решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 22.12.2010 г. № 65 (далее Правила).

Положением «О порядке ведения индивидуального жилищного строительства на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденного решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 24.06.2009 г. № 51.
2.6.   Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель
 должен  предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению

 в рамках  межведомственного  информационного взаимодействия

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги при плановом производстве земляных работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов:
        Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту с указанием следующих данных: наименование и место нахождения юридического лица, (фамилия, имя, отчество и место нахождения индивидуального предпринимателя – если основанием для выдачи Ордера является заявление индивидуального предпринимателя, (фамилия, имя, отчество гражданина  – если основанием для выдачи Ордера является заявление физического лица), наименование и место расположения (адрес) объекта, в отношении которого запрашивается Ордер;

       2.6.2.   К заявлению прилагаются:

     -  разрешение (ордер) на выполнение земляных работ (приложение 3 к регламенту), согласованное с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:  ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»; АРЭС, район электрических сетей;  ООО «Теплосеть»; ООО «Водоканалремстрой»; ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району;

- технические условия;

- проектная документация, с указанием  сроков производства работ, планируемых мероприятий по сохранности  подземных и надземных сетей и сооружений, расположенных в зоне разрытий, согласованные с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ и согласованная с ОАиГ;

- свидетельство о допуске к определенным видам работ;

- согласование с собственниками и иными владельцами подземных коммуникаций, указанных  в приложении № 4 настоящего Регламента;

- график производства земляных работ (при проведении работ более одного месяца);

- схемы организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ,  согласованной с ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району (в случае производства земляных работ на проезжей части дорог);

- гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве земляных работ - приложение 5 к регламенту, (восстановление дорожного покрытия, зеленых насаждений, в случае нарушения дорожного покрытия и сноса зеленых насаждений); 
- доверенность от юридического лица, физического лица или индивидуального предпринимателя на право производства земляных работ на ответственное лицо, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.6.4. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего регламента, представляются заявителем в ОАиГ лично или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения (если пересылаются оригиналы документов).

 В случае если документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего регламента, составлены на иностранном языке, они представляются с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6.5. К заявлению заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия - схемы организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ,  согласованной с ГИБДД ОМВД России по Александровск-Сахалинскому району (в случае производства земляных работ на проезжей части дорог).

         2.6.6. Способы получения документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в помещении ОАиГ при личном консультировании;

- на информационном стенде ОАиГ;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru, в электронном виде на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» aleks-sakh.ru, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственный и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» http://rgu.admsakhalin.ru и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru
Способы получения документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в помещении ОАиГ при личном консультировании;

- на информационном стенде ОАиГ;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru, в электронном виде на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» aleks-sakh.ru, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственный и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» http://rgu.admsakhalin.ru и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru
2.6.7.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

         Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги является проверка организациями, учреждениями, предприятиями на наличие их инженерных сетей (других объектов) в (предполагаемом) месте проведения земляных работ и предоставление согласования разрешения (ордера) на выполнение земляных работ.

2.6.8. Органы, предоставляющие муниципальные услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 23.12.2011 № 53 «Об утверждении Перечня необходимых и обязательных услуг, предоставляемых органами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг органов местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район».
2.7.   Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в приеме документов, необходимых   для предоставления муниципальной услуги

         2.7.1. ОАиГ отказывает в приеме заявления, документов и информации, предусмотренных пунктами 2.6.1 – 2.6.2 настоящего регламента, представленных не в полном объеме, неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных, т. е.:

- предъявление заявителем документов, пришедших в негодность в результате порчи;

         - предоставление неправильно оформленных документов (в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем; в заявлении юридического лица - не указано полное наименование и место нахождения; 

- наличие в документах, представленных заявителем записей произведенных карандашом;

- наличие в документах, представленных заявителем, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации.

2.8.   Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
 в предоставлении муниципальной услуги

   2.8.1. ОАиГ не имеет оснований на приостановление  предоставления муниципальной услуги.

2.8.2.  ОАиГ отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
1) заявление представлено не по форме, прилагаемой к настоящему регламенту;

2) наличие мотивированного отказа в согласовании одной из согласующих организаций;

3) предоставление заявителем неполных или недостоверных сведений в заявлении;

3) непредставление или представление не в полном объеме согласованного разрешения (ордера)  на выполнение земляных работ в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений:

- отсутствие согласований с  собственниками и иными владельцами подземных коммуникаций;

- отсутствие согласований проектной документации с ОАиГ;

- отсутствие в заявке подписей уполномоченных представителей заказчика, производителя работ и организации, восстанавливающей благоустройство;

- отсутствие в заявке на получение Ордера существенных условий. 
     Существенными условиями являются сведения о виде, месте, сроках, объемах производства работ, сведения о наименовании (фамилии, имени, отчестве), местонахождении заказчика, производителя работ и организации, восстанавливающей благоустройство.
- несоответствие сведений, указанных в заявке, информации, содержащейся в прилагаемых документах.

4) с заявлением обратилось лицо, не подтвердившее свои полномочия на действия от имени заявителя;

5)  по вопросам, содержащимся в заявлении, имеется вступившее в законную силу судебное решение; 

6) от заявителя поступила просьба о прекращении рассмотрения заявления;

8) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

9) текст заявления не поддается прочтению;

10) некачественное выполнение работ по ранее выданным разрешениям или выполнение работ с нарушением установленных сроков.

           2.8.3. Специалист ОАиГ готовит и направляет заявителю сообщение об отказе в выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»» с указанием причин со ссылками на пункты регламента (Приложение № 9).
2.8.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не допускается в случае аварийного производства  земляных работ.

2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

      Предоставление муниципальной услуги отделом архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск – Сахалинский район» Сахалинской области осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса (документов) заявителя

 о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в приемной администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район»:

- переданный заявителем или специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги - в день поступления запроса;

- поступивший по почте (электронной почте, факсу, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области) – в течение трех дней со дня поступления запроса.

2.11.2. Регистрация запроса заявителя на предоставление услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется:

- переданный заявителем лично или курьером - в день поступления запроса;

- поступивший по почте (электронной почте факсу, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области) – в течение трех дней со дня поступления запроса.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к местам  ожидания, информационным стендам
2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. На видном месте должны быть размещены схемы путей эвакуации людей и средства пожаротушения. 

2.12.2. Кабинеты должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования и номера кабинета; фамилии, имени, отчества  руководителя ОАиГ, фамилии, имени, отчества  специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, часов приема посетителей.

2.12.3. Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места для получения  информации и места для заполнения необходимых документов:

1) места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями);

2) места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами запросов, перечнем документов и необходимой информацией для предоставления услуги; 

3) места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для посетителей.

2.12.4. Места для информирования заявителей, получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

2.12.5. Рабочие места специалистов ОАиГ, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.

2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

- Муниципальная услуга предоставляется своевременно и качественно.

- Наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги. 

- Наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, наличие информации о графике работы отдела по предоставлению муниципальной услуги на сайтах, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах.

- В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

 2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальных услуг (доля заявителей, выбравших варианты ответов «удовлетворен», «скорее удовлетворен, чем неудовлетворен» при ответе на вопрос об удовлетворенности качеством муниципальной услуги);

- соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего административного регламента;

- доля заявителей, которые не смогли записаться на личный прием в желаемое для них время;

- доля заявителей, которым было отказано в приеме после их обращения в Отдел;

- наличие различных каналов получения услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронноЙ ФОРМЕ
3.1. Последовательность административных действий

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры согласно блок-схеме (Приложение 2).

 -  прием и  регистрация заявлений;

     - проверка соответствия требованиям настоящего регламента и действующего законодательства;

  - рассмотрение вопроса по существу и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

 - согласование разрешения (ордера) на выполнение земляных работ с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

 - выдача разрешения (ордера) на выполнение земляных работ;
 - закрытие  разрешения (ордера) на выполнение земляных работ либо (письменный отказ в закрытии) с указанием причин;
 - отказ в выдаче муниципальной услуги (с уведомлением заявителя).

3.1.2. Прием и  регистрация заявлений.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры при плановом производстве земляных работ является представление заявления с комплектом документов специалисту ОАиГ от юридического лица или индивидуального предпринимателя, либо их уполномоченных представителей с приложением необходимых документов, в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Регламента.
3.1.2.2.  Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Регламента, представляются заявителем в ОАиГ лично или направляются  или через Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
       Взаимодействие ОАиГ и заявителя может осуществляться с использованием информационно-коммуникационных технологий в электронном виде посредством муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

          3.1.2.3. Прием и регистрация заявления и документов осуществляются специалистом ОАиГ, ответственным за предоставление муниципальной услуги в сроки, предусмотренные подразделом 2.11 настоящего Регламента. 

3.1.2.4.  Специалист ОАиГ проверяет представленные заявление и документы на предмет правильности оформления и заполнения, полной комплектности исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами ведения книг учета документов:
а) порядковый номер записи;

б) дату и время приема;

в) общее количество документов и общее число листов в документах;

г) данные о заявителе;

д) цель обращения заявителя;

е) свои фамилию и инициалы.

д) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

е) телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Срок выполнения действия - 5 минут.
          3.1.2.5. Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации ордеров.
          3.1.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации ордеров и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

         3.1.3. Проверка соответствия требованиям настоящего регламента и действующего законодательства. 

3.1.3.1. Специалист ОАиГ устанавливает предмет обращения, личность заявителя. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.1.3.2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.1.3.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, согласно п.2.6.2 настоящего Регламента, представляемых на получение результата муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 10 минут.

3.1.3.4. Проверяет соответствие представленных документов (приложение №1) установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

         - включены обязательные реквизиты (Масштабная схема (ситуационный план) места производства работ,  Гарантийное письмо, определяющее порядок и объемы восстановления объектов благоустройства после выполнения работ, связанных с нарушением или изменением состояния объектов благоустройства, Приказ о назначении должностного лица ответственного за производство работ и соблюдение техники безопасности, Временная схема организации дорожного движения при производстве работ на проезжей части, согласованная с ГИБДД ОМВД России) 

3.1.3.5. Сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.

        3.1.3.6. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо ОАиГ.
3.1.3.7. При представлении запроса и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Регламента, не в полном объеме, неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных документов специалист ОАиГ в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению или направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении документов по существу и возвращает их заявителю.

Срок выполнения действий - 10 минут.
3.1.3.8. При представлении заявителем документов в полном объеме, правильно оформленных и заполненных, специалист ОАиГ принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении и направляет заявителю уведомление о принятии документов к рассмотрению по существу.

Срок выполнения действия - 2 минуты.

3.1.4. Рассмотрение вопроса по существу и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры, является получение  дела начальником ОАиГ от специалиста отдела. 

3.1.4.2.  Начальник ОАиГ после рассмотрения дела  принимает решение о  выдаче  проекта ордера. Ордер  изготавливается в одном экземпляре, один выдается заявителю,  копия хранится в  отделе. 
3.1.4.3. Начальник ОАиГ несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка принятия решения о выдаче  проекта ордера.
3.1.4.4. Специалист ОАиГ формирует дело заявителя и направляет материалы дела заявителя Заказчику для согласования с собственниками, балансодержателями или организациями, осуществляющими техническое обслуживание инженерных сетей (коммуникаций), пролегающих в месте производства земляных работ.

3.1.4.5. Общий срок административной процедуры по приему документов (включая формирование дела и направление его Заказчику) – в течение рабочего дня.
3.1.5. Согласование разрешения (ордера) на выполнение земляных работ с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры и предоставлением услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги согласно Перечня необходимых и обязательных услуг, предоставляемых органами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг органов местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденных решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 23.12.2011 г.  № 53 является получение  дела специалистом отдела  от начальника отдела и  направленное заявителем ОАиГ уведомления о принятии заявления и документов  к рассмотрению.
3.1.5.2. Специалист ОАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  готовит запросы на согласование разрешения (ордера) на выполнение земляных работ в муниципальные унитарные предприятия городского округа в последовательности определенной бланком разрешения (ордера)  на выполнение земляных работ - листом согласования.
3.1.5.3. Максимальный срок подготовки запроса на согласование 1 день. Максимальный срок согласования разрешения (ордера) на выполнение земляных работ муниципальными унитарными предприятиями городского округа - два дня.
3.1.5.4. При аварийном ремонте инженерных коммуникаций согласование разрешения (ордера) на выполнение земляных работ муниципальными унитарными предприятиями городского округа осуществляется в течение дня.
3.1.5.5. ОАиГ при выдаче ордера  устанавливает сроки производства работ и полного восстановления нарушенного благоустройства с учетом существующих норм продолжительности строительства и местных условий.

Ответственность за безопасность движения и выполнение благоустройства территории, прилегающей к стройплощадке, несет лицо, указанное в ордере, в соответствии с действующим законодательством. 

3.1.5.6. В случае  обнаружения самовольного разрытия или проведения работ при строительстве, ремонте, реконструкции коммуникаций по просроченным разрешениям признается самовольным проведением земляных работ. На нарушителя возлагаются санкции, предусмотренные действующим законодательством. Специалистом ОАиГ составляется акт по самовольно проведенным работам (приложение № 8)

3.1.6. Выдача разрешения (ордера) на выполнение земляных работ.
         3.1.6.1. После получения от муниципальных унитарных предприятий администрации городского округа согласований на разрешении (ордера) на выполнение земляных работ ОАИГ в лице главного архитектора городского округа, начальника ОАиГ  принимает одно из следующих решений:

- об утверждении и выдаче разрешения (ордера) на выполнение земляных работ;

- об отказе в  выдаче  разрешения (ордера) на выполнение земляных работ.              

         3.1.6.2. После принятого одного из решений специалист ОАиГ 
- сообщает заявителю о принятом решении лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем в заявлении); 

- направляет заявителю уведомление о результатах предоставления муниципальной услуги либо её результат (в случае отказа - с указанием причин отказа);

3.1.6.3. При выдаче ордера предъявляются требования к технологии обеспечения качественного восстановления городского благоустройства.

Ордер (форма ордера приводится в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту)  выдаётся на срок, предусмотренный рабочим проектом на строительство, ремонт или реконструкцию подземных коммуникаций или на иные работы, связанные с доступом к ним. 

3.1.6.4. Срок действия ордера может быть продлён ОАиГ по заявлению в произвольной форме. Срок действия ордера  при  переходе  права  собственности на земельный  участок  сохраняется.

3.1.6.5. Выдача Ордера при плановом производстве земляных работ – 1 рабочий день. Первый экземпляр передается заявителю, копия заявителя приобщается к поступившим документам, после проверки комплектности которых выдается ордер на производство земляных работ. 

При получении Ордера заявитель расписывается в журнале регистрации ордеров на производство земляных работ.

        3.1.6.6. Специалист отдела несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов,  ордера.
         3.1.6.7. Результатом административной процедуры является выданный заявителю ордер.

         3.1.6.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

 3.1.6.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация выданного ордера в журнале регистрации ордеров, либо в автоматизированной системе.
3.1.7. Закрытие  разрешения (ордера) на выполнение земляных работ либо (письменный отказ в закрытии) с указанием причин.
3.1.7.1. Основанием для начала процедуры закрытия ордера является обращение заявителя к специалисту ОАиГ,  выдавшего ордер, подлежащий закрытию.
Организация, получившая разрешение (ордер) на производство земляных работ или выполняющая работу по ликвидации аварии на подземных сетях или производящая текущий или капитальный ремонт дорожного покрытия или элементов благоустройства с проведением земляных работ, после окончания работы обязана сдать место разрытия с восстановленным благоустройством ОАиГ по акту - приемки выполненных земляных работ с выдачей гарантийного письма на качество выполненных работ сроком на 2 года.

         3.1.7.2. Специалист отдела проверяет выполнение работ, подтверждающих факт завершения земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства.

         3.1.7.3. По окончании производства работ, при выполнении условия в п. 9  делается соответствующая отметка в ордере (Приложение № 4) о закрытии и выдается заявителю  закрытый ордер. Предлагается заявителю проставить отметку о получении 1 экземпляра ордера  с датой и личной подписью в деле, копия помещается в дело. 
        3.1.7.4. По окончании земляных работ специалист ОАиГ проверяет фактическое состояние места производства работ  и выявляет нарушенные обязательства согласно гарантийного письма, определяющего порядок и объемы восстановления объектов благоустройства после выполнения работ, связанных с нарушением или изменением состояния объектов благоустройства (приложение 5).

         3.1.7.5. После восстановления благоустройства территории, на которой велись работы  производится закрытие ордера.  Специалист Отдела совместно представителем организации, производящей земляные работы в случае отсутствия замечаний составляет акт приемки-сдачи выполненных работ к выданному ордеру на производство земляных работ (Приложение 8) 
Акт-приемки выполненных земляных работ составляется в 2-х экземплярах, подписывается исполнителем (представителем организации, производившей работы) и специалистом Отдела, выдавшим ордер.
         3.1.7.6. Специалист Отдела несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка закрытия ордера. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 дней.
3.1.7.7. Датой окончания работ считается дата отметки  о закрытии ордера.
3.1.7.8. Результатом административной процедуры является выданный заявителю акт-приемки выполненных земляных работ (Приложение № 8).
3.1.8. Отказ в выдаче муниципальной услуги (с уведомлением заявителя).

      3.1.8.1. ОАИГ в лице главного архитектора городского округа, начальника ОАиГ с момента поступления заявления рассматривает пакет документов, выносит резолюцию для подготовки ответа:
- об утверждении и выдаче разрешения (ордера) на выполнение земляных работ;

- об отказе в  выдаче  разрешения (ордера) на выполнение земляных работ.              

        3.1.8.2. После принятого одного из решений специалист ОАиГ: 

- сообщает заявителю о принятом решении лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем в заявлении); 

- направляет заявителю уведомление о результатах предоставления муниципальной услуги либо её результат (в случае отказа - с указанием причин отказа).
3.1.8.3. Срок выполнения действия – 1 день.
         3.1.8.4. Результатом административной процедуры является направленное заявителю уведомление.(Приложение № 9)
         3.1.8.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

         3.1.8.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация исходящего уведомления в Журнале регистрации исходящей документации отдела.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками уполномоченных органов осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении услуги.

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями органа предоставления.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником органа предоставления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

     
4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления.

4. 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги следующего содержания:

   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок, целью которых является выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- принятие решений по результатам проведенных проверок;

- рассмотрение и подготовку ответов на заявления заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов по жалобе заявителя  на качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Администрации) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не реже одного раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные проверки (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию, Отдел обращений от физических лиц с жалобами на нарушение порядка  предоставления муниципальной услуги. Результаты проверки оформляются, отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению, а также по совершенствованию предоставления муниципальной услуги.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Ответственность должностных лиц Администрации, структурных подразделений Администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги следующего содержания:

- должностные лица Администрации, ОАиГ несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в случаях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Администрации, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ
 И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное)

 обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

 в ходе  предоставления муниципальной услуги


Заявитель может обратиться с письменной жалобой на действия (без​действие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента. (Приложение № 6)

Действия (бездействие) и решения должностных лиц могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу.

В жалобе заявителя в обязательном порядке указываются:


- фамилия, имя, отчество заявителя;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- суть жалобы;


- дата составления жалобы.


Жалоба должна быть подписана заявителем. В подтверждение своих дово​дов заявитель прилагает к письменной жалобе необходимые документы либо их копии. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, и решения, принятые в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы во внесудебном и судебном порядке.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.3.1. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

      5.3.2. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо ос​корбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по суще​ству поставленных в ней вопросов.

      5.3.3. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не да​ется, о чем сообщается заявителю или уполномоченному лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддаётся прочтению, в письменном виде на бланке за подписью мэра городского округа.

5.4 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

      5.4.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов,  необходимых
 для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
5.6. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия)
 заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1.Заявитель может направлять свою жалобу (претензию) следующим органам государственной власти, органам местного самоуправления и должностным лицам:

	№ п/п
	Должность руководителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица
	Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица
	Адрес органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица
	Контактный телефон органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица

	1
	Мэр городского округа «Александровск - Сахалинский район»
	Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»
	694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7
	(42434) 4-25-55

	2
	Городской 
прокурор
	Александровск-Сахалинская городская прокуратура
	694420, Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Дзержинского, 27
	(42434) 4-21-26

	3
	Главный архитектор городского округа «Александровск - Сахалинский район» 
	Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»
	694420, Сахалинская область, г.Александровск - Сахалинский, ул. Советская, 7
	(42434) 4-32-96


5.6.2. Должностные лица органа местного самоуправления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.
5.7 Сроки рассмотрения жалобы (претензии)


Письменная жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня  ее регист​рации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования


5.8.1. Должностные лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, которым направлена жалоба (претензия), обеспечивают объективное, все​стороннее и своевременное ее рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя (приложение № 6).


5.8.2. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то мэром городского округа «Александровск-Сахалинский район принимается решение об осуществлении дей​ствий по устранению предмета жалобы и привлечении к ответственности долж​ностного лица, работника, допустившего нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу (приложение № 10).
5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к

Административному регламенту по предоставлению
 муниципальной услуги «Выдача разрешений 
(ордеров) на производство земляных работ
 (прокладки сетей, строительству, реконструкции, 
капитальному ремонту (ремонту) объектов на
 территории городского округа 
«Александровск-Сахалинский район»
Заявление.

Прошу выдать ордер на производство земляных работ, для _____________________________ 

________________________________________________________________________________
По адресу: ______________________________________________________________________ 

Приложения:
- технические условия;

- проектная документация;

- документ, прошедший согласование в организациях (с ксерокопией);

- свидетельство о допуске к определенным видам работ;

- график производства работ;

- гарантийное письмо (обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства территории);

- доверенность от юридического лица, физического лица или индивидуального предпринимателя / нотариально заверенная доверенность на производство работ другим лицом

____________                                                        _____________________

      дата                                                                        подпись заявителя

                                                    Приложение № 2 к

Административному регламенту по предоставлению
 муниципальной услуги «Согласование заявок для 
получения и выдача разрешений (ордеров) на 
производство земляных работ (прокладки сетей, 
строительству, реконструкции, капитальному 
ремонту (ремонту) объектов на территории 
городского округа «Александровск-
Сахалинский район»


[image: image4]
Приложение № 3 к 

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

СПИСОК 
организаций, имеющих подземные коммуникации в месте производства работ, 

с которыми должны быть выполнены согласования до начала производства работ,

 связанных с раскопками грунта

	1. ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, печать лица ответственного за выдачу согласования)

____________________________________________________________________________________________________________________



	2. Район электрических сетей

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, печать лица ответственного за выдачу согласования)

____________________________________________________________________________________________________________________



	3. ООО «Теплосеть»

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, печать лица ответственного за выдачу согласования)

____________________________________________________________________________________________________________________



	4. ООО «Водоканалремстрой»

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, печать лица ответственного за выдачу согласования)

____________________________________________________________________________________________________________________



	5. ГИБДД

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, печать лица ответственного за выдачу согласования)

____________________________________________________________________________________________________________________



	6.  ЛТЦ № 2 г. Александровск-Сахалинского Сахалинского филиала ОАО «Ростелеком»

(подземный кабель связи Александровск - Тымовское)
_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, печать лица ответственного за выдачу согласования)

7.  АДМИНИСТРАЦИЯ ГО «Александровск-Сахалинский район»
____________________________________________________________________________________________________________________

Специалист отдела архитектуры и градостроительства  администрации ГО «Александровск-Сахалинский район»     

____________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)


Приложение № 4 к

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

ОРДЕР №

на производство земляных работ

г. Александровск-Сахалинский                                                                                    «      »              _____           г.
1. Наименование организации, производящей работы:  _________________________________________________

2. Место производства работ: ______________________________________________________________________
3.Сроки производства работ: до ____________________________________________________________________
4. Вид работ: ____________________________________________________________________________________
5. Ответственный за производство работ: ____________________________________________________________
                                                                       (должность, Ф. И. О.)

Обязательные условия для руководителя при производстве земляных работ в городской черте:  
Для получения ордера необходимо предоставить: заявление на выдачу ордера на производство земляных работ, копию приказа о назначении ответственного за производство земляных работ, гарантийное письмо с указанием сроков восстановительных работ по окончании земляных работ.                                                    Производство земляных работ должно быть согласованно со всеми заинтересованными организациями, указанными на обороте.
1. Грунт, выработанный из траншеи, должен немедленно вывозиться за пределы городской черты.
2. Обратная засыпка на проезжей части улиц и тротуаров производится в соответствии с Правилами благоустройства  и санитарного содержания территории  ГО «Александровск-Сахалинский район» № 65 от 22.12.2010г.

3. Организация, производящая разрытие, обязана восстановить нарушенные газоны, зеленые насаждения, детские, спортивные площадки,  малые архитектурные формы, бортовой камень и асфальтовое покрытие качественно и на всю ширину проезжей части или тротуара.

4. Уборка грунта, материалов, строительного мусора и ограждений после восстановительных работ – обязательна.

5. Организация, получившая разрешение на производство земляных работ или выполняющая  ликвидацию аварии на подземных сетях, после окончания работ обязана сдать место разрытия с  восстановленным благоустройством представителю отдела, выдавшего ордер на производство земельных работ.
6. В случае просадки грунта или деформации восстановленного покрытия  организация, производившая работы, обязана немедленно ликвидировать все дефекты.
7. Не допускается прокладка инженерных коммуникаций в  надземном варианте за исключением случаев невозможности прокладки по геологическим  соображениям по специальному разрешению администрации городского округа (Правил благоустройства  и санитарного содержания территории  ГО «Александровск-Сахалинский район» № 65 от 22.12.2010г.)

8. Производитель работ (заказчик) в 3-х дневный срок обязан предоставить копию  ордера, согласованного  со всеми организациями в отдел архитектуры и градостроительства, в противном  случае ордер считается недействительным.

9.    По окончании работ ордер подлежит сдаче в Администрацию (отдел архитектуры и градостроительства) с отметкой о выполнении, в т.ч. всех обязательных условий и восстановлением нарушенного благоустройства.
         ПРИМЕЧАНИЕ:

В случае если при производстве земляных работ возникнет  необходимость перекрытия проезда производителю работ необходимо известить об этом противопожарную службу за сутки до начала работ по тел.: 01, 4-25-80  или в явочном порядке.

            Нарушение  обязательных условий при производстве земляных работ влечет за собой привлечение к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством и запрещению производства земляных работ в дальнейшем.

С условиями производства земляных работ ознакомлен _________________________________________________

                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О., подпись производителя работ)
       ордер выдал:
Главный архитектор ГО «Александровск-Сахалинский район»     ________________________________      
                                                                                                        ( подпись)
Приложение №5 к

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

Главному архитектору ГО «Александровск-Сахалинский район»   И.А. Магомедову

от _____________________________________ 

                                (заявитель) 
_______________________________________________

(физическое лицо, юридическое лицо)

________________________________________________

(адрес, телефон)

                                   ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО  

                          по восстановлению нарушенного благоустройства  

                                    от  «___» ________________  20____г.  

         Настоящее   обязательство  представляется  в    соответствии   с Правилами благоустройства  и санитарного содержания территории  ГО «Александровск-Сахалинский район» № 65 от 22.12.2010г. в   качестве   гарантии  восстановления   нарушенного   благоустройства   при  производстве   земляных   работ  (далее – Организация) ______________________________________________________________  

по адресу _________________________________________________________  

        1.   Организация обязуется:  

        1.1. В срок до «___» _____________ 20__г.  восстановить нарушенные элементы  благоустройства (необходимое подчеркнуть) в объеме (пог. м, кв. м, шт.):  

        1.1.1.   Проезжая часть с типом покрытия (проезд дворовой, проезд  

внутриквартальный, дорога) _________________________________________  

        1.1.2.   Тротуар ________________________________________________  

        1.1.3.   Бортовой камень ________________________________________  

        1.1.4.  Отмостка_________________________________________________  

        1.1.5.   Деревья, кустарники ____________________________________  

        1.1.6.   Спортивная, детская площадка ____________________________  

        1.1.7.   Пустыри _______________________________________________  

        1.1.8.   Водоотводные канавы, водопропускные трубы _______________  

        1.2. Производство по восстановлению нарушенного благоустройства после  земляных работ выполнять в соответствии со СНиП 111-10-75.  

         2.    В  случае  неисполнения  настоящего  гарантийного  обязательства  Организация  возмещает  ущерб  элементам  благоустройства  города  в  соответствии  с  действующим гражданским законодательством.  

         3.  С    ответственностью,  предусмотренной  действующим законодательством  за нарушение  обязательных условий при производстве земляных работ и привлечению к административной ответственности ОЗНАКОМЛЕН:  

  Подпись  представителя организации _________________________________  

                                                                                                подпись          ФИО   

____________                                                        _____________________

      дата                                                                        подпись заявителя

Приложение № 6 к 

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
городского округа «Александровск-Сахалинский район»
_____________________________________________________________И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                     ____________________________ ____________

                                                                                                      (наименование структурного подразделения ОМСУ)

Прошу рассмотреть  действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица _________________________________________________________________________

(указать соответствующее лицо)
и (или) отменить решение органа, предоставляющего муниципальную услугу __________________________________________________________________________ 
(указать орган и  реквизиты  решения)
*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица ___________________________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ___________________________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: ___________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________________________________________

Код учета: ИНН _____________________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________________________________

* на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
Приложение № 7 к 

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

АКТ 
ПО САМОВОЛЬНО ПРОВЕДЕННЫМ

ЗЕМЛЯНЫМ РАБОТАМ

г. Александровск-Сахалинский
«___» ____________20___г. 
Комиссия в составе:

1. ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

2.____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

3.____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
В рамках соблюдения Правил благоустройства и санитарного содержания территории городского округа «Александровск-Сахалинский район», принятых решением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 22.12.2010 г. № 65, без оформления разрешения на производство земляных работ (ордера) в администрации ГО «Александровск-Сахалинский район» (отдел архитектуры и градостроительства, каб. 202)

__________________________________________________________________________
(организация, производящая земляные работы)

В присутствии___________________________________________________________________
                    (руководитель, ответственный предприятия, организации, учреждения,

________________________________________________________________________________

индивидуальный предприниматель, частное лицо)

Произвели осмотр объекта производства земляных работ: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Выявлено_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Поступившие замечания  __________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С настоящим актом ознакомлен:    «___» _______________ 2012 г.  ______________________          
                                                                                                    (подпись)

Подписи: 

1. ____________________

2. ____________________                                  3. ____________________
Приложение № 8 к 

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

АКТ

приёмки-сдачи выполненных земляных работ

№______ от «____»___________20__ г.

                                          К ордеру  №____ от «__»______20__г.

____________________________________________________________________________
(Организация, либо частное лицо производящие земляные работы)

в срок с «_____»_______________20__г. по «_____»________________20__г. производила земляные работы по адресу _____________________________________________________________________________ 

 выполнила рекультивацию земельного участка в соответствии с п. 8.3.5, п. 8.3.9 Правил благоустройства и санитарного содержания территории ГО «Александровск-Сахалинский район». 


Согласно п. 8.3.11 организация, проводившая работы гарантирует качество выполненных работ в течение двух лет.



В случае просадки грунта или деформации восстановительного покрытия до истечения двух лет организация  обязуется незамедлительно ликвидировать все дефекты за свой счет. 



	РАБОТУ СДАЛ:

«Исполнитель»

____________________
____

(Ф.И.О. представителя организации,

____________________________________

частного лица, подпись)

«_____»______________200_г.
	РАБОТУ ПРИНЯЛ:
Ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства ____________________

                                              (подпись,

________________________________________________

фамилия, имя отчество)

«_____»___________200_г.


Приложение № 9 к 

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

	
	
	____________________________

наименование юридического, физического лица

___________________________________

Ф.И.О.

____________________________________

____________________________________

адрес




СООБЩЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

На Ваш запрос администрация ГО «Александровск-Сахалинский район»  сообщает, что выдать разрешение (ордер) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(место нахождения объекта)

не представляется возможным, поскольку ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причина)

	___________________________

(должность лица, подписавшего сообщение)
	____________ (подпись)
	_________________

     (расшифровка подписи)


М.П.
Ф.И.О. исполнителя , телефон                                                

Приложение № 10 к 

Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ (прокладки сетей, строительству, реконструкции, капитальному ремонту (ремонту) объектов на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»

Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного действия

_____________________________________________________________________________________________ 
(бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

__________________________________________________  _________________   _______________________

   (должность лица уполномоченного,                                                 (подпись)               (инициалы, фамилия)

    принявшего решение по жалобе)                 
не соответствует





соответствует





Выдача разрешения


 (ордера) на выполнение земляных работ





Направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги





Согласование разрешения (ордера) на выполнение земляных работ с организациями, участвующими в предоставлении услуги











Закрытие разрешения (ордера) на выполнение земляных работ либо выдача письменного отказа в закрытии ордера с указанием причин





Подготовка отказа


в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение вопроса по существу





Проверка соответствия запроса требованиям регламента





Прием и регистрация заявления 
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