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СОБРАНИЕ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»

2018 – 2023 гг.

694420 Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, 

тел/факс 8(42434)4-25-23, e-mail: sobranie_aleksandrovsk@mail.ru
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

№ 3 

от 01 сентября 2023 года
Об утверждении Положения об организации 

работы с персональными данными депутатов 

Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»

СОБРАНИЕ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации работы с персональными данными депутатов Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» (прилагается).
2. Советнику Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» ознакомить с настоящим постановлением лиц, замещающих муниципальные должности в Собрании городского округа «Александровск-Сахалинский район».

3. Разместить постановление на официальном сайте городского округа «Александровск-Сахалинский район» в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район».

Председатель Собрания городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»                                                                 О.Н. Салангин

Утверждено
постановлением Собрания городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»

от 01 сентября 2023 года № 3
Положение
об организации работы с персональными данными депутатов Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район»
1. Настоящим Положением определяется порядок получения, обработки, хранения, передачи и любого другого использования персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район».
2. Аппарат Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» является оператором, организующим и (или) осуществляющим обработку персональных данных, а также определяющим цели и содержание обработки персональных данных.
3. Перечень должностей ответственных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных в Собрании городского округа «Александровск-Сахалинский район» утвержден распоряжением Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 31.10.2013 № 42/3-Л (в редакции распоряжения от 29.09.2017 № 44-Л).
4. Ответственные лица, уполномоченные на обработку персональных данных в Собрании городского округа «Александровск-Сахалинский район», обеспечивают обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», других нормативных правовых актов Российской Федерации и несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных.

5. При обработке персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» ответственные лица, уполномоченные на обработку персональных данных в Собрании городского округа «Александровск-Сахалинский район», обязаны соблюдать следующие требования:

1) персональные данные следует получать лично у депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район». В случае возникновения необходимости получения персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» у третьей стороны следует известить об этом депутата заранее, сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных и получить его письменное согласие;

2) запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» не установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» персональные данные о его политических, религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в общественных объединениях, в том числе в профессиональных союзах;

3) при принятии решений, затрагивающих интересы депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», запрещается основываться на его персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или с использованием электронных носителей;
4) передача персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» третьей стороне не допускается без письменного согласия депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;
5) следует обеспечивать конфиденциальность персональных данных, за исключением общедоступных персональных данных, которые передаются для публикации;

6) в случае подтверждения факта недостоверности персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» следует вносить соответствующие изменения в персональные данные на основании документов, представленных депутатом Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», или иных документов;
7) в персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» не должны содержаться данные, относящиеся к персональным данным других субъектов персональных данных;

8) должна быть обеспечена защита персональных данных от несанкционированного доступа и копирования, в том числе защита от записи конфиденциальной информации на отчуждаемые и мобильные носители информации (ноутбуки, персональные компьютеры, флэш-накопители, компакт-диски и т.п.).

6. В целях обеспечения защиты своих персональных данных депутат Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» имеет право:

1) на получение полной информации о своих персональных данных и об обработке этих данных (в том числе автоматизированной);

2) на свободный доступ к своим персональным данным, включая право получать копии любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
3) на исключение или исправление неверных или неполных персональных данных;
4) требовать от ответственных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных в Собрании городского округа «Александровск-Сахалинский район», уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них изменениях;

5) обжаловать действия (бездействие) оператора в судебном порядке, если депутат Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», являющийся субъектом персональных данных, считает, что оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы.

7. Обработка персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» осуществляется на основании согласия депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» на обработку персональных данных, на передачу персональных данных третьей стороне, по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению;
8. Персональные данные, внесенные депутатом Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», и иные сведения, относятся к сведениям конфиденциального характера (за исключением сведений, которые в установленных федеральными законами случаях могут быть опубликованы в средствах массовой информации), а в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, – к сведениям, составляющим государственную тайну.
Ответственные лица, уполномоченные на обработку персональных данных в Собрании городского округа «Александровск-Сахалинский район» подписывают соглашение о неразглашении персональных данных сотрудника по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению. 
9. При передаче персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» оператор должен соблюдать следующие требования:
1) не сообщать персональные данные депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» третьей стороне без письменного согласия депутата, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью депутата, а также в случаях, установленных законом;

2) не сообщать персональные данные депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» в коммерческих целях без его письменного согласия;
3) предупреждать лиц, получающих по соответствующему запросу персональные данные депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены.

10. Передача информации, содержащей сведения о персональных данных депутата Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район», в открытом виде по телефону, факсу, электронной почте запрещается.

Приложение 1
к Положению об организации работы 
с персональными данными депутатов 
Собрания городского округа 
«Александровск-Сахалинский район»

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я__________________________________ депутат Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» ____го созыва согласен(а) на обработку моих персональных данных аппаратом Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район»:
- общие данные (фамилия, имя, отчество, число месяц, год рождения, место рождения,
пол);
· паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего
документ);
· сведения о трудовой деятельности, включая учебу, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность (периоды работы, наименование организаций, должности);

· сведения о состоянии в браке, о составе семьи, (фамилия, имя, отчество, год рождения, место работы, (с указанием должности), учебы, домашний адрес близких родственников (отец, мать, братья, сестры, дети, муж, жена);

· адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания;

· номера телефонов (домашний, мобильный);
· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
· страховое свидетельство (СНИЛС);
· сведения об образовании.
Я согласен(а), что мои персональные данные будут подлежать обработке в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Сахалинской области.

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Оператором законодательства Российской Федерации.

В случае изменения моих личных данных (Ф.И.О., регистрация по месту жительства (пребывания), образования, семейное положение и др.), обязуюсь предоставить соответствующую информацию в аппарат Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район».

Я согласен(а), что мои персональные данные будут передаваться третьим лицам в случае необходимости и в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я согласен(а), что мои персональные данные будут размещаться в сети «Интернет» в соответствии с законодательством Российской Федерации.

(подпись)
(Ф.И.О.)

«____»___________________20___год

Приложение 2

к Положению об организации работы 
с персональными данными депутатов 
Собрания городского округа
«Александровск-Сахалинский район» 
СОГЛАШЕНИЕ
о неразглашении персональных данных сотрудника
Я,
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паспорт
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 года понимаю, что получаю доступ к персональным данным депутатов Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район». Я также понимаю, что во время исполнения своих обязанностей занимаюсь сбором, обработкой и хранением персональных данных субъектов персональных данных.
Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести ущерб субъектам персональных данных как прямой, так и косвенный.

В связи с этим, даю обязательство, при работе (сборе, обработке и хранении) с персональными данными субъектов персональных данных соблюдать все описанные в Положении об обработке персональных данных депутатов Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» требования.

Я подтверждаю, что не имею права разглашать сведения о (об):
· общих данных (фамилия, имя, отчество, число месяц, год рождения, место рождения,
пол);
· паспортных данных (серия, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего
документ);
· сведения о трудовой деятельности, включая учебу, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность (периоды работы, наименование организаций, должности);

· сведения о состоянии в браке, о составе семьи, (фамилия, имя, отчество, год рождения, место работы, (с указанием должности), учебы, домашний адрес близких родственников (отец, мать, братья, сестры, дети, муж, жена);

· адресе места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания;

· номерах телефонов (домашний, мобильный);
· идентификационных номерах налогоплательщиков (ИНН);
· страховых свидетельствах (СНИЛС);
· сведения об образовании.
Я предупрежден(а) о том, что в случае разглашения мной сведений, касающихся персональных данных субъекта персональных данных, или их утраты, я несу ответственность в соответствии со ст. 90 Трудового кодекса Российской Федерации.
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(должность)

(подпись)

(ФИО)
__________________________________________

(дата подпись)

